UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

FACULTAD DE HUMANIDADES, CIENCIAS SOCIALES Y
CULTURA GUARANI

Reglamento de la Sala Informatica
"Por la cual se establece el Reglamento de Usuarios de la Sala Informatica de la Facultad de
Humanidades, Ciencias Sociales y Cultura Guarani"

RESUELVE

Establecer el Reglamento de Sala de Informatica de la Facultad de Humanidades, Ciencias Sociales
y Cultura Guarani asi:

Parte |. Usuarios y servicios de la Sala Informatica

Articulo 1. Se consideran Sala de Informatica todos los espacios fisicos y recursos de hardware,
software y conectividad que la facultad ofrece como apoyo a las actividades de
ensefianza/aprendizaje.

Articulo 2. La institucién ofrecera a los usuarios de la Sala de Informatica los recursos de hardware,
software y conectividad disponibles, para que sirvan como apoyo en sus actividades académicas.
El uso académico prima sobre cualquier otra utilizacion.

Articulo 3. La administracion de los recursos de la sala Informatica es responsabilidad de los
ENCARGADOS del Laboratorio. La Sala Informatica deben estar en todo momento bajo la
responsabilidad del Coordinador Informatico, o de un docente de informética, o de un docente de
area o del monitor de la Sala.

Parte Il. Normas basicas para la utilizacién de la Sala de Informatica

Articulo 4. Los usuarios Unicamente pueden utilizar los servicios para los cuales estan
autorizados. Sin la debida autorizacion, no se permite tener acceso directo a los servidores de la
sala, copiar software o modificar los archivos que se encuentren alli.

Articulo 5. Eluso de la Sala Informética y de los servicios de Red seran para fines exclusivamente
académicos. Esta prohibido usar los equipos de las Aulas y los servicios de Red para jugar, enviar
o recibir informacion pornogréfica o de proposito netamente comercial. Por comodidad de los
usuarios, solo se permite el uso simultaneo de un computador a un maximo de dos (2) personas.

Articulo 6. El horario de servicio sera establecido y dado a conocer a todos los usuarios por el
Departamento de Informéatica. La utilizacion de los recursos de la Sala Informética.

Articulo 7. En caso de pérdida, dafio o deterioro de los equipos usados, el usuario debe reportar
inmediatamente esta situacion al ENCARGADO de la Sala para proceder a su reparacion. Si se
determina que el dafio fue causado por mal manejo o maltrato del equipo, el usuario responsable
debe encargarse de la reparacion del mismo.

Parte lll. De los deberes y derechos de los usuarios
Articulo 8. Son deberes de los usuarios:

1. Hacer reserva de los equipos o de la sala con la debida anticipacién, de conformidad con las
politicas establecidas por la Facultad. La asignacién de equipos se ajustara a la disponibilidad
de equipos y a la atencién de los usos prioritarios de la Sala.

2. El docente o responsable de una clase no debe abandonar en ninglin momento la Sala
Informatica sin dar aviso previo al encargado o monitor de la misma. Si el profesor no va a
estar presente durante la clase en la Sala debe especificarlo en el momento de reservarla.

3. En caso de requerir algun software especial, el profesor debe facilitar el mismo y solicitar su
instalacion con la debida anticipacion indicando en cuantos y en cudles equipos de la Sala
Informatica se requiere.

4. Cuidar los recursos de hardware y software, asi como los muebles y demas materiales que se
encuentran disponibles para su uso en la Sala de Informatica.
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Informar inmediatamente al encargado de la sala sobre cualquier irregularidad en el
funcionamiento del equipo asignado (hardware, software o conectividad).

Abstenerse de fumar y consumir alimentos y/o bebidas al interior de la Sala de Informatica.

Mantener la disciplina y no interferir con el trabajo de los demas usuarios de la Sala
Informética.

Procurar el debido orden, limpieza y cuidado de los equipos al terminar el uso, esto incluye
apagar los equipos adecuadamente y dejar el puesto de trabajo limpio y ordenado.

En caso de practica de grupo, el profesor debe responder por el cuidado general y el buen
manejo de la sala y sus equipos durante la clase.

Almacenar correctamente su informacion y hacerlo Unicamente en las carpetas destinadas
para ese fin.

Cuidar sus objetos personales, ya que los encargados de la Sala informatica no se
responsabilizan por la pérdida de los mismos.

Articulo 9. Son derechos de los usuarios:

> W N

Recibir tratamiento respetuoso por parte del personal a cargo de la Sala Informatica.
Recibir asistencia técnica en cuanto a hardware, software y conectividad se refiera.
Disponer de equipos en pleno funcionamiento en la Sala Informatica.

Hacer uso del hardware, software y conectividad que se le haya asignado durante la totalidad
del tiempo que se le haya acordado.

Parte IV. Préstamo de Equipos

Articulo 10. Los equipos de Informatica (computadores, proyectores de video, etc.) sélo se prestan
para usarse dentro de la Universidad, cualquier excepcidon debe autorizarla directamente las
directivas. El préstamo a estudiantes, de cualquier equipo, debera autorizarse por parte de un
docente que asumira responsabilidad solidaria.

Articulo 11. El préstamo de equipos es personal e intransferible y quien lo realiza se hace
responsable de ellos hasta el momento de devolverlos.

Parte V. Causales de Sancién

Articulo 12. Son causa de sancion las siguientes acciones:

1.

Utilizar los recursos de la Sala Informatica para fines no académicos. Por ejemplo, navegar en
paginas no autorizadas, reenviar cadenas de correo electrénico, reproducir videos o musica
cuando estos no hacen parte de una clase, etc.

No denunciar a otros usuarios que estén utilizando los recursos de la Sala Informatica para
fines no académicos.

Violar o intentar violar los sistemas de seguridad de maquinas locales o remotas sin la debida
autorizacion.

Perturbar el trabajo de otros usuarios con comportamientos interferentes.
No respetar los horarios de servicio establecidos por la Facultad.

Robar o cambiar equipos, partes o componentes de la dotacién de hardware, software y
conectividad de la Sala Informatica.

Utilizar Chats, IRC y programas de comunicacion en tiempo real, sin la debida autorizacion.

Ejecutar juegos de computador de cualquier tipo, sin la debida autorizaciéon de los Encargados
de la Sala Informéatica. Esto aplica también para juegos en linea o en Red.

Descargar o reproducir archivos de video o de audio, sin la debida autorizacion.
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Descargar cualquier software de Internet, sin la debida autorizacion.

Instalar o desinstalar software en equipos y servidores, sin la debida autorizacion.
Maltrato deliberado a los recursos de la Sala Informatica.

Madificar la configuracion de los computadores.

Borrar archivos de otros usuarios.

Infectar, de manera intencional, los computadores con Virus, Spyware o Malware.

Parte VI. Sanciones

Articulo 13. La Facultad de Humanidades, Ciencias Sociales y Cultura Guarani podra imponer a
los usuarios que incurran en algunas de las acciones:

1.

Amonestacion verbal. Serd impuesta por el encargado de la Sala Informatica, dependiendo de
la gravedad de la falta.

Amonestacion escrita. La haran los Coordinadores Académicos o de Disciplina mediante
comunicacion escrita, de la cual quedara copia en la hoja de vida del usuario.
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