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PROGRAMA DE ESTUDIOS

I.  IDENTIFICACION
Carrera: Licenciatura en Relaciones Internacionales

Materia: Comunicacion Oral y Escrita Guarani y Castellano
Curso: 1Semestre

Horas Catedras:

Semanales: 6 (Teoricas: 3 — Practicas: 3).
Semestrales: 108.
Codigo: HRRI05.
Pre requisito: CPA.

Il. OBJETIVOS
v Valorar la comunicacion oral y escrita como fuente de cohesién social

v Aplicar las recomendaciones técnicas para mejorar la comunicacion social
v' Participar activamente en los ejercicios propuestos para mejorar la

comunicacion oral y la escrita

I11. CONTENIDOS

UNIDAD 1

Comunicacion 'y Lenguaje: Expresarse y comunicarse. Importancia actual de la
comunicacion. Elementos de la comunicacién. Lengua escrita y lengua hablada.
Importancia del lenguaje hablado. Funciones del lenguaje. Ejercicios para fomentar la

comunicacion verbal.
UNIDAD 2

Los signos de puntuacion en las redacciones: El punto. La coma. El punto y coma. Los dos
puntos. Los puntos suspensivos. Los signos de interrogacion. Los signos de admiracion.
Las comillas. Los paréntesis. La raya. El guion. La diéresis. Acentuacion de las Palabras,
Ejercicios.
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UNIDAD 3

Comunicacion y Redaccion: Tipos de comunicacion. Requisitos de la comunicacion escrita.
La redaccion: concepto. Diversos tipos de redaccion. La descripcion: Cualidades de la

descripcidn, Clases de descripcién, Tipos de descripcion, Ejercicios
UNIDAD 4

La Carta: Concepto y caracteristicas. Estilo y tono. Elementos formales basicos. Sus clases.

La carta personal. La carta comercial. Caracteristicas esenciales. Ejercicios

UNIDAD 5

Expresion Oral: Exposicion, La conversacion, El dialogo, El informe oral

Debate, Mesa Redonda, Panel. Ejercicios.

UNIDAD 6

Redaccion Comunicativa: Solicitud, Informe, Memorando, Trabajo Practico, Curriculum

Vitae, otros. Ejercicios.

IV.- METODOLOGIA
v El desarrollo de la clase se caracterizara por contener un breve espacio de analisis

acerca del marco tedrico referente a la unidad en estudio, pero sobre todo se dara

gran énfasis a los ejercicios de aplicacion para cada tema analizado.

V. CRITERIOS EVALUACION
v La evaluaciéon como parte de la dinamica del trabajo sera procesual, valorando las

actuaciones de los alumnos en su afan por mejorar su comunicacion oral y escrita.

v La sumatoria de todas las valoraciones de los trabajos durante el afio lectivo
constituira el limite superior de la escala a ser utilizada para obtener la calificacion
procesual, a esto se sumara la nota del trabajo practico para obtener la calificacion
parcial. La nota de la prueba globalizadora final se obtendra luego de aplicar una

prueba oral y otra escrita.
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