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PROGRAMA DE ESTUDIOS

I. IDENTIFICACION

Carrera: Licenciatura en Relaciones Internacionales
Materia: Taller de Redaccion e Investigacién Documental
Curso: 2° Semestre

Horas Catedras:

Semanales: 6 (Tedricas: 3 — Practicas: 3).
Semestrales: 108.
Cddigo: HRRI108.

Pre requisito: HRRII05.

1. OBJETIVO

El alumno adquirird habilidades técnicas de investigacion documental, empleando a su
vez las herramientas e instrumentos de ortografia y redaccion en su expresion escrita.

I11. CONTENIDOS

Unidad 1: Textos escritos: elementos técnicos para la correcta elaboracion.
Ortografia y redaccion.

Obijetivo: El alumno aplicara los elementos técnicos de la ortografia y redaccién para la
correcta elaboracion de trabajos escritos.

1.1. Ortografia y redaccion
1.2. Reglas ortograficas
1.3. Textos escritos: tipos y formas.

1.4. La carta. Caracteristicas formales. Recomendaciones para escribir una carta.
Textos modelos.

1.5. El Memorando. Caracteristicas formales. Recomendaciones para escribir un
memorando. Texto modelo.
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Unidad 2: Textos electronicos: elementos técnicos para la correcta elaboracion.

Objetivo: El alumno aplicara los elementos técnicos de la ortografia y redaccion para la
correcta elaboracion de textos electronicos.

1.1. ElI correo electrénico. Caracteristicas formales. Recomendaciones para
escribir un correo electrénico. Texto modelo.

1.2. ElI SMS. Caracteristicas formales. Recomendaciones para escribir un SMS.
Texto modelo.

1.3. El Chat. Caracteristicas formales. Recomendaciones para escribir un chat.
Texto modelo.

1.4. El Blog. Caracteristicas formales. Recomendaciones para escribir un blog.
Texto modelo.

Unidad 3: Lectura 'y comprension

Objetivo: EI alumno identificara y aplicara técnicas de comprension de lectura y su
importancia para la investigacion y elaboracion de sus escritos.

3.1. La comprension de lectura

3.2. Técnicas de sistematizacién de lectura (resefias, resumen, sintesis, cuadros
sindpticos y mapas conceptuales)

3.3. El andlisis de textos
3.4. Elaboracién de ensayos
Unidad 4: Investigacion documental

Obijetivo: El alumno identificara las diferentes fases por las que pasa el proceso de
investigacion.

4.1. El proceso de la investigacion documental
4.2. Fuentes de consulta: tipos y manejo
4.3. Fichas documentales

4.4. Uso y presentacion de las citas
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IV. ESTRATEGIAS DE ENSENANZA APRENDIZAJE

v El maestro indicara lecturas de diversos géneros y los alumnos redactaran con la
guia del maestro y apoyados en textos, resimenes, resefias, monografias y ensayos,
utilizando las reglas de ortografia y sintaxis.

v Durante el curso los alumnos realizaran los ejemplos de por lo menos un libro de
ejercicios y aplicacion de lectura y escritura de textos propios de la carrera.

V. CRITERIOS DE EVALUACION

Participacion en clase

Evaluacion de los ejercicios ortograficos

Evaluacion de los trabajos semanales

Elaboracion de fichas de trabajo, bibliogréaficas, hemerogréficas,
iconogréficas, etc.

v Elaboracion de un ensayo y otros textos académicos

RS

VI. BIBLIOGRAFIA BASICA
American Psychological Association, (APA). (2011). Manual de Publicaciones

de la American Psychological Association (Traduccién de la sexta edicion en inglés, 3ra
ed.). Mexico: EI Manual Moderno.

Barrera Morales, M. (1995). Importancia del Enfoque Holistico (Julio. Afio VII.
N° 8 ed.). Caracas: Fundacion Sypal.

Guttandin, F. (2012). Investigacion cualitativa interpretativa. Una caja de
herramientas (Vol. 84 Biblioteca Paraguaya de Antropologia). Asuncién: Imprenta
Salesiana.

Hernandez Sampieri, R., Fernandez Collado, C., & Baptista Lucio, P. (2010).
Metodologia de la investigacion (5ta ed.). México: Mc Graw Hill.

Hurtado de Barrera, J. (2000). Metodologia de la investigacion holistica (Vol.
s.v.). (s.e., Ed.) Caracas: Instituto Universitario de Tecnologia Caripito Servicio y
Proyecciones para América Latina.
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Rodriguez Jiménez, Victor. Manual de Redaccion. Paraninfo Tomson Learning
(2001).

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA

BAULEO, ARMANDO. Aprendizaje Grupal en ldeologia Grupo y familia, Buenos
Aires,Kargierman, 1976.

GARCIA PONCE, JUAN. De viejos y nuevos amores (literatura), 1998.

ONTORIA PENA, ANTONIOY ANA MOLINA RUBIO. Los mapas conceptuales y su
planeacion en el aula, Argentina, Ed. Magisterio del Rio de la Plata, 1995.

RAE, 2010. Manual de Gramaética. Madrid, Espafia
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