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I. IDENTIFICACION

¢+ Carrera: Licenciatura en Trabajo Social.

+ Materia: Informatica.

< Afo: 1°.

¢+ Horas Catedras:
- Semanales: 3 (Teoricas: 0 — Précticas: 3).
- Anuales: 54.

% Cddigo: HTSO07.

¢ Pre requisito: CPA.

Il. FUNDAMENTACION

La Informética es un area del conocimiento relativamente nueva y hasta el momento tiene pocos
fundamentos tedricos que la soporten, por ello, esta area es basicamente de apoyo (uso de las
tecnologias informaticas) y no se tiene dimensionada su importancia como disciplina autonoma y
fundamental.

El proposito fundamental de la asignatura es que el alumno adquiera el conocimiento de las
tecnologias informaticas y las competencias necesarias para su aplicacion préctica en las aulas y en
su futuro desempefio profesional. Esto se llegara a desarrollar con jornadas de contacto con equipos
informaticos, con la orientacién dirigida a todo el desarrollo de actividades que los estudiantes puedan
realizar a lo largo de su proceso de formacion.

De esta forma el alumno obtendrd un conocimiento mas profundo de lo que es un sistema de
informacién tanto a nivel de usuario como de responsable o participante en su realizaciéon. Los
sistemas de informacion en la actualidad son un tipo méas de aplicacion informatica, por lo que
constituye también un ejemplo de realizacién préactica de todo tipo de actividades académicas, con
apoyo informatico.

1. OBJETIVOS

- Desarrollar las técnicas propias de solucion de problemas utilizando computadoras, indispensables
en la formacion actual de profesionales y en las aplicaciones a disciplinas de uso cotidiano.

- Reconocer las limitaciones y el potencial de la computadora como auxiliar en la solucién de
problemas.

- Adquirir destrezas en el uso de herramientas computacionales para la utilizacion en las distintas
asignaturas de la carrera 'y en su posterior desempefio profesional.

- Propiciar la interdisciplinariedad entre las asignaturas que componen la malla curricular de la
carrera.

- Generar espacios pedagogicos para el desarrollo de conocimientos y destrezas en el uso eficiente
de herramientas de las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion (TIC)

- Asesorar en la busqueda de informaciones en Internet con la utilizacion eficiente de buscadores,
suscripciones y acceso a foros, bibliotecas virtuales, etc.

IV. CONTENIDOS

UNIDAD I: Microsoft Word 2013.

- Distintas formas de iniciar el programa.
- Guardado de documentos.

- Elementos de una pantalla de Word.

- Escribir y editar.

- Revisar y corregir.

- Formato de texto.
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- Formato de parrafo.
- Referencias.

- Graéficos e imagenes.
- Simbolos.

- Disefio de pagina.
- Tablas.

UNIDAD I1: Microsoft Power Point 2013.
- Asistente de autocontenido.

- Opciones de guardado.

- Edicidn de diapositivas.

- Control de objetos.

- Imagenes.

- Gréficos.

- Organizacion de presentaciones.

- Exportar diapositivas.

- Imprimir.

UNIDAD I11: Tecnologias de la Informacion y la Comunicacién.
- Internet.

- Navegador web.

- Motores de basqueda.

- Descarga de archivos en distintos formatos.
- Correo electrénico.

- Disco duro virtual.

- Plataforma educativa Claroline.

- Bibliotecas virtuales.

- Redes Sociales.

- Blogs personales.

- Presentacion en multimedia online.

UNIDAD IV: Introduccidn al uso de software.

- Antivirus para computadoras y dispositivos USB.
- Compresores.

- Limpiadores de registro.

- Gestores de descarga de archivos.

V. METODOLOGIA

El desarrollo de las clases de la asignatura sera totalmente préactico, en el laboratorio de Informatica.
Las mismas tendran como base el desarrollo a partir de guias didacticas, con la parte expositiva del
docente y la atencién individual de cada estudiante.

En cada clase se desarrollardn ejercitarios practicos, a fin de poder afianzar los contenidos
desarrollados.

Se apuntara al fortalecimiento de los contenidos que sean de mayor relevancia para su formacion
académica, como futuros profesionales docentes del area de formacion.

VI. EVALUACION

Se regira por el sistema de evaluacion vigente en la Facultad de Humanidades, Ciencias Sociales y
Cultura Guarani, con una evaluacion diagnostica, a fin de establecer los conocimientos previos de los
estudiantes.

Durante el desarrollo de las clases se realizaran evaluaciones diarias, de manera formativa, con el
proposito de fijar los contenidos desarrollados.
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La asignatura tendra dos evaluaciones sumativas parciales, de forma practica, como cierre de las
primeras dos unidades.

Con relacién a las unidades restantes, las evaluaciones seran de acuerdo a los objetivos de cada
contenido desarrollado, con criterios establecidos con antelacion.

Para el cierre de la asignatura, se aplicard una evaluacion final, consistente en la elaboracion de
documentos de ofimatica.
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